Allegato 1 - Diagramma di Flusso “Procedura per la determinazione debiti per fatture da ricevere”

ARNAS GARIBALDI
Azienda ospedaliera di Rilevo Nazionale e di Alta Specializzazione

OBIETTIVO: 14) Fornire idonei elementi di stima e di previsione dei debiti di cui si conosce I'esistenza ma non 'ammontare: merci acquisite o servizi ricevuti senza che sia stata ricevuta e contabilizzata la relativa fattura; debiti a lungo termine, comprensivi degli interessi, per i quali sussistono
particolari problemi di valutazione; debiti sui quali siano maturati interessi o penalita da inserire in bilancio; rischi concretizzati in debiti certi.

AZIONI: 14.1) Predisposizione di una procedura che disciplini e renda documentabili, per ciascuna tipologia di debiti, le modalita di determinazione delle stime dei costi per fatture da ricevere. (ad esempio per i beni un riferimento potrebbe essere rapp dai carichi di ini, per i
i contratti e le attestazioni di avvenuta esecuzione dei servizi da parte delle varie strutture ecc..). 14.3) Verifica delle fatture passive pervenute dopo la chiusura dell'esercizio e sino alla data di approvazione del bilancio al fine di individuare passivita che avrebbero dovuto essere rilevate
entro la data di riferimento del bilancio.
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4.1) In sede di chiusura del Bilancio d'esercizio & possibile che
I’Azienda abbia ricevuto la merce ordinata o la prestazione di un
servizio senza aver ricevuto la relativa fattura (/o nota di credito).
Una pervenuta la fattura, I'UOC EFP controlla se & stato effettuato il
ricevimento a sistema.
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4.1) Dopo aver verificato se il ricevimento & stato registrato a
sistema, l'operatore verifica I'anno di competenza. Se la fattura
perviene nell'esercizio di competenza, I'OC EFP registra la fattura
secondo le modalita descritte nella procedura dei PAC I3. Se la
fattura perviene nell'anno successivo rispetto all'anno di
competenza, I'operatore imputa manualmente la fattura sul conto
di economico di pertinenza.
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4.2) A seguito della ricezione della fattura I'UOC EFP verifica che sia
stato registrato a sistema il ricevimento. Se il ricevimento & stato
registrato a sistema AREAS lega in automatico la fattura al
ricevimento. Nel caso in cui non sia stato rilevato il ricevimento a
sistema, o la fattura reca un importo maggiore rispetto alla bolla
registrata a sistema, I'UOC EFP imputa la fattura o le righe della
fattura sul conto tecnico "Partite da regolare”.
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4.2) 'UOC EFP con cadenza trimestrale effettua un'estrazione delle
partite imputate sul conto "Partite da Regolare”. Estratto il report,
I'UOC EFP verifica se & stato effettuato il ricevimento per le partite
indicate nel report ed effettua I'aggancio con la bolla.
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4.2) L'UOC EFP predispone una nota predispone da trasmettere alle
strutture aziendali deputate alla registrazione delle bolle a sistema
(CUGIMPF per i beni sanitari e UOC Proweditorato peri beni non
sanitari) affinché procedano ai dovuti controll ed alla conseguente
registrazione dei ricevimenti a sistema.
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4.2) In sede di chiusura del Bilancio d'esercizio 'UOC EFP verifica
che la merce sia stata effettivamente consegnata ed imputa le
fatture, per cui non é stato riscontrato il ricevimento registrate sul
conto Partite da regolare, sul conto economico di pertinenza
modificando manualmente il conto della prima nota contabile.
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4.2) L'UOC EFP verifica che per i ricevimenti registrati a sistema non
sia pervenuta la fattura e, tramite apposita funzionalita di AREAS
genera il Debito per fatture da ricevere.
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4.2.1) Alla ricezione della fattura afferente a servizi, lavori e
manutenzioni, I'UOC EFP modifica manualmente la prima nota
contabile indicando il conto di costo associato alla servizio erogato.
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4.2.1) In sede di chiusura del Bilancio I'UOC Tecnico predispone un
prospetto nel quale vengono indicati i lavori ed i servizi svolti
durante I'anno di competenza. Tale prospetto viene trasmesso
all'uOC EFP che effettua un confronto tra le fatture ricevute e
quanto indicato nel report. Nel caso in cui vengano rilevati dei
disallineamenti tra il dato contabile e quanto indicato nel report,
I'UOC EFP verifica la natura della squadratura. Riconciliato il dato
imputa i lavori per cui non & stata ricevuta la fattura sul conto debiti
per fatture da ricevere.
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4.3) Nel caso in cui la fattura pur essendo di competenza dell'anno
precedente perviene nell'anno in corso ed il Bilancio d'Esercizio &
aperto, 'operatore verifica che il ricevimento sia stato registrato a
sistema. Nel caso in cui sia stato effettuato il ricevimento la
procedura genera in automatico il costo relativo all'anno
precedente in contropartita al debito per fatture da ricevere.
Invece, nel caso in cui il ricevimento non & presente a sistema,
I'operatore intercetta manualmente il conto di costo relativo
allanno precedente ed accende in contropartita il debito per
fatture da ricevere, purché il Bilancio sia ancora aperto. Il conto di
costo richiamato nella riga della fattura sara quello indicato in
procedura all'atto dell'emissione dell‘ordine.
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4.3) Se alla ricezione della fattura il Bilancio d’esercizio & chiuso,
'UOC EFP imputa le somme tra i costi dell'anno corrente,
rilevandole tra le Sopravvenienze Passive, indicando il conto di
riferimento.
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